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Formulaire appel a projets

Ftape n°1 - Identités

Identité du porteur de projet
Le porteur de projet doit éfre membre de | '‘équipe éducative.

Nom® : Kerkhofs
Prénom* : Lissia

Fonction* : Institutrice primaire

Classe : P5/P6

Téléphone* : 0494/69.25.32

Courriel* : lissia_kerkhofs@hotmail.com

Par quel canal avez-vous découvert I'Appel & projets du CSEM* 2
Identité de I'école

Numeéro Fase* : 1979

Nom officiel de I'école* : Ecole Communale fondamentale de Lambusart
Rue* : Arthur Baud'huin

Numéro* :51

Localité* :Lambusart

Code postal* :6220

Téléphone *:071/82.04.04

Fax:/

Courriel de |'école* -ecflambusart@gmail.com

Réseau* : Communale

Niveau* : primaire

Nom de la direction* : Dumoulin Hubert

Courriel de la direction* :ec001039@adm.cfwb.be

Implantation(s) concernée(s) par le projet

Uniquement si I'implantation concernée est différente de I'implantation principale de
I'école.

Nom officiel de I'implantation :

Rue .

Numéro :

Localité :

Code postal :

" Obligatoire



Nom officiel de I'implantation :
Rue :

Numéro :

Localité :

Code postal :

ldentité bancaire de I'école
Nom du titulaire du compte* : Implantation Lambusart Lissia Kerkhofs

IBAN* : BE5T 7320 4869 5162
BIC*:CREGBEBBNBB



Etape n°2 - Les acteurs

Les participants au projet

Type - niveau - classe
Type d'enseignement* : ordinaire — spécialisé

Niveau d'enseignement* : fondamenial — secondaire

Pour I'enseignement fondamental* : maternel - primaire
Pour I'enseignement secondaire* : général - transition - technique - professionnel

Classe (s) concernée(s)* : de la P1 & Ia P&

Les participants
Nombre de classes impliqguées dans le projet* :3

Nombre d’éléves impliqués dans le projet* :42
Nombre de professeurs impliqués dans le projet* :3
Nombre d'éducateurs impligués dans le projet :0
~ersonnel administratif impliqué dans le projet :0
Nombre de parents impliqués dans le projet :0

Autres :

L’'opérateur

Sivotre projet fait I'objet d'un partenariat avec un opérateur externe.
Nom officiel de I'opérateur :

Rue :

Numéro :

Localité ;

Code postal ;

Téléphone :

“ourriel:

Nom de I'intervenant :



Etape n°3 - Le projet

De quoi s'agit-il 2
Nom du projet* :

Journal de la rue Baud'huin
Description du projet* ;

Création d'un journal papier toutes boites destiné aux habitants de Ia rue en vue
de créer un lien avec les voisins du quartier suite & notre projet mobilité et sécurité des
abords de I'école ( fravaux prévus pour 2024 - 2025) et pour les inviter et les inclure
dans la vie de I'école.

Contexte du projet* :

Projet multidisciplinaire concernant toutes les classes primaires de I'école se mariant
avec un projet deja existant de réorganisation des abords de I'école en vue de les
rendre plus sécurisants. Mise en évidence des passages pour piétons, création de
frottoirs, privatisation du parking pour I'école, interdiction de fumer & moins de 20m de
I'école, limitation de vitesse sur le long de la rue = Ia faire passer en rue cyclable.

Tous ces aménagements seront présentés et expliqués dans le journal destiné aux riverains.

Finalité du projet* :
- Serepérer dans le quartier.

- Découvrir le métier de journaliste.

- Apprendre la structure d'un journal et son vocabulaire.

- Reédliser une enquéte et le soumettre aux voisins.

- Analyser les résultats de I'enquéte.

- Utiliser des outils médias ( appareils photos, tablettes, PC,...)

- Savoir écrire un compte rendu et un fait divers.

- Réfléchir sur la maniére de se rendre & I'école en toute sécurité.

- Découvrir la structure d'un journal papier.

- Communiquer avec les riverains de notre rue pour un bon vivre ensemble.
- Apprendre & utiliser word et le fraitement de texte.

Timing, volume d'activité et étapes importantes*: 1 & 2 périodes par semaine,

Les sorties pédagogiques :



Etape n°4 - La cohérence.

La cohérence avec I'éducation aux médias

* Quelfs) média(s) sera (seront) intégré(s), utilisé(s), créé(s) dans le projet 2 *;

Presse écrite.

* Qu'est-ce qui fait que votre projet s'inscrit dans le cadre de I'éducation aux meédias et des 3
dimensions de I'éducation aux meédias* 2

Sociale : Lien avec les habitants de la rue
Informationnelle : avancement des travaux aux abords de I'école et le vie de celle-ci.

Technique : Utilisation de divers outils numeérique.

* Quelles compétences en education aux médias développerez-vous* 2

- Exprimer un ressenti, un qvis avec un support. Partager ses impressions.

- Partager ses écrits réflexifs - - en cherchant & préciser sa Penseée : - en explicitant ses idées,
apporter des exemples, évoquer des faits.

- Partager une réaiisation. Exercer son imagination, sa créativité. Créer collectivement
et/ou individuellement. Lors des expériences culturelles et artistiques : {...) formuler sa
propre appréciation esthétique.

- Inclure I'utilisation du numerique dans une composition.

- Production numérique multimédia intégrant image, son et texte écrit ouoral, &!'aide d'un
Ou plusieurs outils mis & disposition.

* Enquoi votre projet correspond-il au théme proposé* 2

Suite aux tfravaux et aux divers aménagements par la ville de Fleurus et le projet des P5 Pé
pour sécuriser les abords de I'école ef Ig mobilité douce ( & pieds, & trottinette et & vélo),
nous aimerions créer, avec les riverains de la rue,un canal de communication qui serait un
ournal crée par les enfants.



Etape n°5 - L'implication

L'implication des participants

Implication des éléves* :

- Pl P2: découvrir le quartier, faire des photos des différents points négatifs de la
rue, lorsque I'on est piéton ou cycliste et discution de groupes en classe.,

- P3P4:Réalisation d'articles sur la vie de notre €cole pour se présenter aux rivergins.

- P5Pé6:projet sécurité/mobilité de Ia rue Baud’huin avec I'état d'avancement du projet
dans le journal.

Implication des enseignants* :
Accompagnement des éléves tout au long du projet.

Implication des autres personnes* :

- 29/9: élaboration du projet sécurité/mobilité avec Ig police secteur Brunau et le service
mobilité de la ville de Fleurus.

- Visite d'un journaliste pour présenter sa profession.

- Enquéte auprés des riverains en vue de les faire participer au projet

En cas de partenariat avec un opérateur externe

Objet de l'intervention :

Quel est I'apport spécifique de I'opérateur par rapport au projet 2 Qu'attendez-vous
réellement de Iui 2

Modalité de I'intervention :

Quand, combien de fois l'opérateur intervient-il 2 Avec quel dispositif didactique
(espace - temps ~ groupement des éleves) ¢

Activité de 'opérateur :

Expliquez brievement ce que l'opérateur fera dans le projet.



Etape n°6 - Durabilité et prolongements

La durabilité* :
Présentation du projet via le journal aupres des riverains durant I'année scolaire 2023/2024.

Etat d'avancement des fravaux aupres des riverains via notre journal pour I'année scolaire 2024/2025.

Quid de I'opérateur* 2

Sile budget prévoit des honoraires pour un opérateur, ce champ est obligatoire. Dans le cas contraire
indiquez "pas d'opérateur"

En quoi l'apport de l'opérateur vous permettra d'envisager d'autres projets les prochaines années 2



Etape n°7 - Le point de vue pédagogique.

Lien avec la (les) discipline(s)*:

Eveil géographique

- Se repérer dans son école, dans son quartfier : analyse du quartier lors d'une
balade.

e Savoir parler :
- exprimer son ressenti — les enfants expriment leurs observations et leurs ressentis suite & la
visite du quartier.
- Rencontre avec un journaliste pour découvrir sa profession + poser des questions
pertinentes en lien avec notre projet.
- Utilisation du vocabulaire adéquat & I'utilisation de I'appareil photo.
- Présentation du projet devant les autorités, les riverains et les parents.

» Savoir écrire :
- Rédaction des articles
- Lettres officielles pour les autorités, les riverains, les intervenants extérieurs et les parents,
- Conndaitre la structure d'un journal.,
- Créer un guestionnaire.
- Créer des invitations.
e Savoirlire :
- Lecture d'un plan.
- Lecture des panneaux de signalisations
- Découverte de la structure d’un journal papier.

» Formation Numérique :
- Utilisation de I'ordinateur ( tfraitement de texte).
- Utilisation d'un appareil photo.
- Creation d'un power point.

* Mesure de grandeurs :
- Caleuls des périmétres et des aires de la rue, de la place et du parking.

e Savoir écouter :
- Rencontre avec un journaliste, qui vient nous présenter son métier.

Cohérence avec les référentiels *:

e Développer la créativité et I'esprit d'entreprendre = création du journal et créer du lien
au sein de I'école ( fravail de groupe) et avec le voisinage.

* Production médiatique ou un projet/ ce projet concerne toutes Jes classes du primaire
et verra naitre une journal papier créé par chacun des groupes classe. Ceci est donc
bien un projet d’école.

* S'engager dans des actions concrétes au sein ou & I'extérieur de I'école = chaque
enfant suivra une fonction dans les groupes ( secrétaire, enquéteur, illustrateur,...) de



maniere autonome et suivra une charte d'engagement (respect des délais,
~ collaboration, organisation du groupe, autonomie, ...)

Le dispositif didactique *:

Temps attribué au projet: 1 a2 périodes par semaine selon l'avancement du projet sur
2 années scolaires.

Groupes classe : P1-P2 / P3-P4 / P5-P6. Des Sous-groupes peuvent éfre réalisés au sein
d’'une méme classe. Certaines étapes se feront toutes classes confondues.

Le matériel *:

Ordinateur portable avec sortie HDMI pour connecter au TBI
Imprimante laser avec cartouches.

Appareil photos numérique.

10 tablettes.

Jne plostifieuse.

Abonnement & Office 345.



Etope 8 - L' utilisation de la subvention

La gratuité est assurée povur les éléves impliqués* : oui— non

Si votre projet n'est pas sélectionné, le réaliserez-vous quand méme* 2 oui- non - en partie
Estimation budgétaire du projet
Indiquez pour chaque poste les montants prévus TVA incluse.

Achat de matériel :

Location de matériel :

Transport des éléves :

Honoraires de(des) opérateur(s):

Autres :

Total* :

Description des usages du budget

re matériel :

Ordinateur : rédaction du journal, recherche d'infos, mise en page.,...
Imprimante : pour I'impression des différents documents et la finalité du journail.
Appareil photo : pour réaliser le reportage.

Tablettes : recherche d'infos en sous-groupes.

Plastifieuse : plastification des différentes affiches et des fraces des enfants.

Les honoraires :

Indiquez ici le détail des honoraires : qui percoit quoi pour quelle prestation 2

Autre financement

I est trés important de bien considérer que cet autre financement vient en complément du subside ef
=ouvre donc tout dépassement éventuel de ce montant de 2000€ prévu par la FWB.

Intervention financiére de |'école ou du pPouvoir organisateur : Si imprévu en cours de projet
participation possible, mais minime du compte ASBL de I'école.

Intervention financiére d'une autre institution, d’un sponsor, d'un organisme



Finglisation

A. Lorsque vous arriverez & la fin de ce formulaire en ligne, vous aurez plusieurs possibilités :
1. vous estimez qu'il n'est pas encore achevé et souhaitez y revenir plus tard ;

o cliquez sur "Enregistrer le brovillon" ;

o VOUS pouvez revenir ultérieurement sur votre formulaire via votre compte (Cliquez sur
"Mon compte" en haut & droite) ;

2. vous estimez qu'il est achevé :
o cliquezsur "Envoyer” ;
b2 e e VRN oo S VR A T IS R et
B. Vous avez validé votre formulaire :
s VOUs recevrez un email de confirmation :
* nousrecevons un email de confirmation et prenons connaissance de votre dossier.
C. Ce gu'il vous reste & faire :
1. imprimer le pdf ;
2. faire signer le document ;

3. envoyer le document par courrier postal avant le 13 octobre 2023 & -

Ministére de la Fédération Wallonie-Bruxelies
Madame Catherine Soudon
Conseil Supérieur de I'éducation aux médias
Boulevard Léopold |l, 44 - 6E630
1080 Bruxelles
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P3 - P4 P5-P6

Decouverte de la structure d’un journal papier

i 1. Orienter sa lecture

O 2. Construire du sens.

L} 3. Apprécier, agir / réagir, réviser.

e e e e

-> Dégager des informations explicites,

Prendre le temps de la réflexion avant de commencer 3 écrire

~> Caractériser la situation de communication

Attendus/ repéres

Lire :
Stratégies/ habiletés de compréhension Ecrire

Repérer des informations essentielles contenues dans un
texte sur la base d’un questionnement amené par
Penseignant. Reformuler des informations essentielles
contenues dans un texte au départ d’une question posée.

Savoir

Prélr es informations explicites. o ‘ ECI‘iI‘C

Nommer la stratégie/ habileté : retrouver des informations
(prélever des informations* explicites).

Connaitre les intentions de connaitre les intentions :
communication informer ; « donner du
plaisir/ susciter des
b émotions ; « enjoindre ; » '

persuader/ convaincre.

Composante de 1a production d’un
message écrit.




L2

Découverte d’un journal (pl = 6) Jourgaux divers
Analyse de la une ( P1 = 6) Imprimante
Organisation du journal ( P3 -> P6) Ordinateur

Lire un article de journal (P3 - P6),

Rédaction du journal ( P4 = P6)

S.h.bb.)l\)'—

Monecole.fr

Séquence |

Nous mettons a disposition des enfants plusieurs journaux, ils les parcourent.
Quels sont les points communs de chacun?
Qu’est-ce qui constitue un journal?

Séquence 2

Formation de groupes 4 ou 5 éléves,

Chaque groupe recoit deux Une de journal et doit  analyser les informations de méme
nature ( prix, date, numéro, thése, sous-théme,...)

Mise en commun

Lecture des définitions

Questionnaire individuel.

Séquence 3

Analyse des différentes rubriques d’un journal.
Exercices : associer un article 4 la bonne rubrique.
Exercice: reconstituer le journal qui a perdu ses articles.

Séquence 4

- Distribuer I'article de journal et la légende de I'organisation de celui-ci. Les éléves
repassent en couleur les différentes parties de I'article en fonction de cette légende : corps
de l'article, titre, inter-titre, légende, chapeau, encart.

- Travail sur I'accroche : Donner un titre d'article imaginaire. Les éléves inventent une
accroche en y insérant les 5W,

- Travail sur les inter-titres : distribuer un article débarrassé de ses inter-titres : les éléves
doivent les inventer. Travail autour des titres et des chapeaux,

Séquence 5

Les éléves commencent le travail : - recherche de sources d'informations : documentaire /
Interview / Internet / Encyclopédie... - Choix de l'iliustration - Répartition des tiches -
écriture de 'article - réécriture
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LE VOCABULAIRE DE LA UNE

, A l'aide de la légende ci-dessous, colorie la Une du journal.

O La sous-tribune donne quelques informations sur la tribune et donne envie de lire- l'articlle.
O La tribune sous la manchette, elle contient le gros titre d'un article Im;:?ortant du journal.
O Le ventre est souvent occupé par une photo ou une illustration de la t'rlbune. .
O La manchette contient les informations : le titre du journal, son numéro, la date, le prix...

. a |Cle5.

Bientot fa fin
des ardoises ?

Difficile de se Passer des ardoises blanches en classe 1 Et

pourtant, eljes
sont peu & peu détronées par les tablettes électroniques
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Fiche 3 e

(_ contient les informations : le titre du journal, son numéro, la date, le prix...

. L'orellle est située & droite ou & gauche de la manchette. Elle présente quelques articles.

. La tribune sous la manchette, elle contient le gros titre d'un article important du journal.
La sous-tribune donne quelques informations sur la tribune et donne envie de lire l'article.

( I & veniie est souvent occupé par une photo ou une illustration de La tribune.
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Fiche 5

Quelle rubrigue propose de découvrir l'histoire d'Hercule en dessin ?

Quel est le nom de l'artiste de rue présenté dans la rubrique culture ?

De quelle facon les singes communiquent-ils entre eux ?

Que présente la carte du monde dans la rubrique « Le dossier de la semaine ?

Quel est le nom de la rubrigue qui parle de natation ?

Dans la rubrigue « Culture », quel album de musique est présente ?



LA CONSTRUCTKNV[)UhlARTKIE

, A l'aide de la légende ci-dessous, colorie cet article de journal.
La légende : texte court qui accompagne une photo pour aider a sa compréhension,
Le corps de l'article : contenu de L'article o l'on retrouve tout le texte.
Le titre : Le titre principal de larticle.
L' inter titre : les titres intermédiaires entre les différents paragraphes de l'article.
Le chapeau (ou chapé) : texte court qui introduit et résume Uarticle long.

L'encart : une zone spéciale dans l'article qui contient des informations supplémentaires.

0000000

L'illustration : la photo ou infographie qui illustre le sujet de 'article.

de détendre aussi-bleh le cons gue Fesprit, Les
j peuw i,.._teﬂavoir besoin, Nous sommies allés 2 ia
rencontre de: ¢ing enfants qui font:du yoga chaque semame.
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Fiche 7

LA CONSTRUCTION D'UN ARTICLE

La légende : texte court qui accompagne une photo pour aider a sa compreéhension.
Le corps de l'article : contenu de L'article o1 l'on retrouve tout le texte.

Le titre : e titre principal de l'article.

L"inter titre : les titres intermédiaires entre les différents paragraphes de l'article.
Le chapeau (ou chapé) : texte court qui introduit et résume Uarticle long.

L'encart : une zone spéciale dans l'article qui contient des informations supplémentaires.

L'illustration : la photo ou infographie qui illustre le sujet de l'article.
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Un article de journal répond aux questions suivantes, que l'on
appelle la regle des 5W en anglais ( Who, What, Where, When,
Why)
QuUI?
QuUOI ?
ou-?
QUAND ?
POURQUOI ?




i

— Essaie de répondre a ces questions sur l'article suivant

Question '[ De quoi parle cet article ?

f:';u «[+/;1"4 Pourquoi le journaliste parle-t-il de cela ?

¢//50 = Quiest a lorigine de cette actualité ?

JT| '~1‘.r.1 '/ Quand cela se passe-t-il ?
I' .
Qu

,ﬁem&m rairﬂuour
di mionde A vélo (lire
n® 4272). 8 mois plus
dtaérﬁ,,ﬂ;mmhmte

i Euriipe). Pais iis poseit
'f.wﬂsmhvﬁm?m
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méme dans de: eeaies o
des maities, ear il fait encore
‘trop froid pour dormir

| sous 1a tente. Sur la route,
ils ont anssi ¢rolsé Chris

| #t Edonard, dés cyilisiés __
i gui rentrent en Belgique e - » e
(Europe). Eux.terminent "\ ‘Comment s'appelle iin vélo:a 3 roues ?
fenr tour ﬂu m:mﬂe ! Rlaglere & epkomyuny
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Fiche S

[ITRE ET CHAPEAU

-1 | Voici le titre de 2 articles de journaux. Essaie d'imaginer ce dont parlent ces articles
puis écris les chapeaux de ces articles en pensant & intégrer les 5 W.

. Voici 6 chapeaux darticles, invente un titre possible pour chacun d'eux. Attention, ton
~titre doit donner envie de lire l'article.

l

Un dirigeable de 21 metres a été |
présenté a Rochefort la semaine - a 0 hier soir au stade Vélodrome
derniére. Son inventeur, Pierre contre Marseille.

L'Olympique Lyonnais s'est imposé 4 |

Balaskovic, veut en faire un engin
capable de remplacer un avion.

1

Les éleves de 5eéme des colleges de : - Lla France connait actuellement
France vont tous bénéficier pour l'autormne le plus chaud depuis 1950.
cette année dune tablette tactile Un épisode en cohérence avec les
pour leur travail scolaire. : effets attendus du réchauffement
f climatique.
Un nouveau robot sera introduit (e cette semaine a eu lieu l'exposition
mois prochain dans 2 petits couloirs D23  présentant  toutes les
inaccessibles de la célebre pyramide nouveautés chez Disney ! Celle qui
de Khéops, en Egypte. Les savants retient notre attention est le projet

esperent qu'il dévoilera des secrets. d'un gigantesque parc Star Wars.
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P3-P4 P5-P6

' 1. Création de contenu.

l}
I
¥
.

Attendus/ repéres

Saisir un texte . Utiliser les touches principales du clavier pour saisirun
texte court (500 caractéres maximum).

Mettre en forme et en page du texte . Utiliser les fonctionnalités dont couper, copier, coller,
glisser.

Changer le format des caractéres dont police, style,
taille, couleur.

Aligner le texte,

Attendus/ repéres

Vocabulaire invariant spécifique au Utiliser, adéquatement en contexte, les termes dont

traitement de texte . police, alighement, orientation, caractere, espace.

Principales actions d’un traitement de Pointer les commandes dont choix de police, taille de
texte, police, style de police, orientation portrait/paysage.

DINDete - Attenc SDEere y

N et o el sSaiees) = e =l RSy E-I._.I-"I_‘-‘J,_J—.\.'l_.l E=2F il A BTt |
Produire et traiter des contenus dans un Editer un contenu court, le mettre en forme et en
traitement de texte. page, en respectant une ligne éditoriale limitée a [a
forme .

B e e e e M et R AR g o o Y T T A R B i = > it




. Feuilles associées / maiéiiel
1. Découverte, Voir feuilles des enfants.

E
Plan de la lecon . :
I
I
2. Fiches progressives -

1

e —

Les éléves utilisent la fonction « enregistrer sous » sur la clé USB ainsi que I'impression.
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[_sommaire )

1. Objectifs

2. Principe de fonctionnement des ateliers
3. Progression

4. Fiches outils

5. Fiches modéles pour les éléves

( 1. objectifs __]

Initier les éléves a la gestion du matériel :

- Connaitrele nom des différents éléments.

- Savoir mettre l'ordinateur sous tension et ['éteindre
correctement.

- Savoirouvrir/fermer un fichier

- Savoirrenommer un fichier.

- Savoir enregistrer un fichier.

- Permettre aux éléves de manipuler les fonctions de base du
traitement de texte (WORD ou Open Office) indispensables,
pour qu’ensuite, ils puissent mettre en page leurs propres textes
de fagon relativement autonome.

- Savoir utiliser les régles de ponctuation : point, virgule.

- Savoir utiliser la barre d'espace et le retour ligne.

- Savoir copier du texte en utilisant des Caracteres spéciaux (&, &,
€7 ¢a)

- Savoir positionnerle texte au centre oy I'aligner & gauche.

- Savoir sélectionner du texte pour le modifier (couleur, taille,
police, gras, italique, souligné).

- Utiliser les fonctions copier-coller

Ces exercices d’apprentissage n‘ont de sens que, si par ailleurs, les
éleves ont a utiliser un traitement de texte : le but n’est pas de
leur faire apprendre les fonctions duy traitement de texte pour
elles-mémes, mais parce qu’ils auront a s’en servir dans leurs
activités de classe.



Nous disposons de 4 PC en réseau, nous procéderons par ateliers 2
par 2.

Il s’agit de faire travailler les enfants sur les claviers et d’utiliser le
traitement de texte.

Les fiches « modeéle » sont photocopiées 8 fois, elles sont plastifiées
et classées dans une farde.

Chaque éléve prend une fiche, ouvre le fichier word sur la clé usb
correspondanta la fiche.

Il enregistre sur cette méme clé usb son travail portant le numéro
de la fiche et son prénom.

Ce qui est important au début, c'est apprendre comment
enregistrer son document car les fiches éléves sont au format
modeéle.

Il réalise I'exercice & son rythme.

A chaque séance, lorsque le bindme s’installe devant 'ordinateur,
ce dernier est éteint : I’éléve le met sous tension, ouvre la session et
ouvre le fichier qu’on lui indique se trouvant sur la clé usb. De Ia
méme facon, en fin de séance, il fermera le fichier, éventuellement
sauvegardera son travail, fermera la session et éteindra l'appareil.
Ces exercices doivent permettre aux éléves d’acquérir par la
répétition, les savoir-faire nécessaires 3 I'utilisation autonome du
matériel, aussi il ne semble pas utile de sauvegarder
systematiquement leurs productions sauf si elles doivent é&tre
utilisées par la suite (pour impression par exemple).




Certains exercices présentés a I'écran sont « bruts » (les textes sont
déja saisis) et I'éléve doit faire toutes les modifications nécessaires
pour obtenir la mise en page du texte qui se trouve sur la FICHE
MODELE qui lui est remise en début de séance. Les fonctions a
utiliser font alors I'objet, au début de la séquence, d’une
présentation et d’une démonstration collectives de |a part de
I’enseignante; puis les éléves sont invités a s'entrainer sur leur
appareil. Uenseignante apportera ensuite son aide, au binéme qui
éprouvera des difficultés 3 mettre en ceuvre les procédures
présentées. Une fiche des principales fonctions du traitement de
texte est distribuée a chacun (avec rappel en haut des fiches
modeles).

Les exercices proposés reposent en grande partie sur le maniement
de la souris (sélectionner du texte, le déplacer, supprimer des mots,
en insérer d'autres, le double clic ..). Chaque exercice reprend
systématiquement une (ou des fonctions) abordée(s) lors de |a
séquence précédente de facon a les répéter pour les mémoriser.
Des fiches OUTILS sont 4 la disposition des éléves : elles présentent
(grace a des captures d’écrans et des fleches) les différentes étapes
a mettre en ceuvre pour accéder au travail (allumer I'ordinateur,
clics sur les icOnes..., enregistrer son travail), mais aussi les
manipulations a faire pour la mise en page d’un texte (modifications
des polices, couleurs, tailles ...)
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Pour certains ateliers, il y a deux fiches différentes ( plus difficile)
Les fiches « modéle » sont en pdf et les fiches enfants en word.

Savoir utiliser le clavier :

1- La barre d’espace.

2- Le retour a la ligne et les majuscules.

2bis- Le retour 4 la ligne et les majuscules,

3- Les accents é é.

4- 'accent circonflexe.

5- Le ¢ 6-Les signes de ponctuation.

7- le tréma + savoir mettre un texte en forme .

8-Utiliser les fonctions centrer, aligner 3 droite, a gauche.
9-Utiliser les fonctions sélectionner, changer la couleur des
caracteres.

10- Utiliser les fonctions sélectionner, effacer.

11- Utiliser les fonctions copier-coller, centrer, changer la taille
des caractéres.

12- Utiliser les fonctions changer les polices, changer Ia taille et |a
couleur des caractéres, copier-coller

12bis- Utiliser les fonctions changer les polices, changer la taille
et la couleur des caracteéres, copier-coller




ATELIER INF

Savoir utiliser le clavier :
la barre d'espace

= Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB.
—>Tu dois remettre les espaces & leur place pour retrouver le texte suivant,
>Ecris ton prénom 4 la fin de ton travail et enregistre-le,

Lasoupedelasorciére

Danssonchaudron,lasorciére
Avaitmisquatrevipéres,
Quatrecrapaudspustuleux,
QuatrepoilsdeBarbeBleue,

Quatrerats,quatresouris,
Quatrecruchesd'eaucroupie.
Pourdonnerunpeudego(t,
Elleajoutaquatrecious.

surlefeu,pendantquatreheures,
Gachauffaitdanslavapeur.
Elletournaitsatambouille,
Touille,touville,ratatouille |

Quandonputpasserdtable,
Helas!C'étaitimmangeable -
Lasorciere,parmalheur,
Avaitoubliélebeurre |



ATELIER INFi

N°2

Savoir utiliser le clavier :
Le retour a la ligne et les majuscules

g 8. B
PE BT LT )

3 7
' ¢
= [ (& (R 1T ¥ U i L
w D EEREREEBEE ——

AN E (W S (W R e
a4 1L el -

majuscule

retour d la ligne

majuscule

- Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB.

= Tu dois présenter la poésie comme sur ce modéle en retournant a la ligne & chaque
vers.

= N'oublie pas les majuscules au début de chaque vers.
= Si tu as terminé, utilise différentes couleurs.
= Ecris ton prénom & la fin de ton travail.

Ce qui est comique

Savez-vous ce qui est comique 2 une oie qui
joue de la musique, un pou qui parle du
Mexique, un boeuf retournant I'as de pique, un
clown qgui n'est pas dans un cirque, un ane
chantant un cantique, un loir champion
olympique, Mais ce qui est le plus comique,
c’est d'entendre un petit moustique répéter
son arithmétique

Maurice Caréme



ATELIER INF

N°2 bis

Savoir utiliser le clavier :
le retour a la ligne et les majuscules

1 z (] - 5 ] 7 & 3} o 4

£ - 0 H b R st oae )l BT
Tht A Z, E R T Y U ' 0 P ! :n fn:;h

w QS IFBHEEKIEMNEE o
. -~ 8 . " . retour d la ligne
ﬂ “" < W X C V B N 1 ' ﬂ Va;
X & G ' v
majuscule
majuscule

= Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB

>Tu dois présenter la poésie comme sur le modéle revenant a la ligne & chaque vers
= N'oublie pas les majuscules au début de chaque vers.

- Si tu as terminé, utilise différentes couleurs.

= Ecris ton prénom a la fin de ton travail.

il a neigé

il a neigé dans I'aube rose,si doucement neige que le chaton
noir croit réver. c’est & peine s'il ose marcher. il g neigé dans
I'aube rose,si doucement neigé que les choses semblent avoir
changé. et le chaton noir n'ose s'aventurer dans le verger,se
sentant soudain étranger & cette blancheur oy se
posent,comme pour le narguer,des moineaux effrontés. maurice
caréme



Savoir utiliser le clavier :
Les accents é é

ATELIER INFC

N°3

‘ 4
] B [
Yt : F Eitadn e
=6 (S B F | W R e
J4La Ay Yy I YLl
o I e [ B | -
é
l
Consignes :

-2 Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB.

>Tu dois présenter la poésie comme sur le modéle en mettant tous les accents
correctement.

-2 Ecris ton prénom a la fin de ton travail.

Ma mere veut

Ma mere me veut
Toujours bien habillee,
Propre et soignee,

Les cheveux bien coiffes,
Mol je prefere
Etre deguisee en sorciere.
Elle veut toujours
Une chambre bien rangee,
Des etageres depoussierees
Et elle a peur des araignees.
Moi je prefere
Ma chambre de sorciere.

Ateliers Traitement de texte



Savoir utiliser le clavier : ATELIER INFC

L’accent circonflexe

Accent circonflexe

Consignes :

= Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB.

=>Tu dois taper le texte de la poésie et la présenter comme sur le modéle en revenant d la
ligne a chaque vers et sans oublier les accents circonflexes.

2 N'oublie pas les majuscules au début de chaque vers.

-2 Ecris ton prénom a la fin de ton travail.

Adteliers Traitement de texte



Savoir utiliser le clavier :
le ¢ (c cédille)

ATELIER INF(

N°5

JONE SN TINN N RN NE a

P 8 8 I N 8 5. In
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Consignes :
- Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB.,

>Tu dois taper le texte de la poésie et la présenter comme sur le modéle en revenant g la
ligne a chaque vers et sans oublier les cédilles.

= N'oublie pas les majuscules au début de chaque vers.
> Ecris ton prénom & la fin de ton travail

Ateliers Traitement de texke



Savoir utiliser le clavier :

| ATELIER INFC
les signes de ponctuation |

N°6

5 6 T B B o / =
¥ e Ko g7 A® 1] el
AZFEMR I XD NISEI|
s 9 e e e S E R
fw. Wixlcvienf I

o | At

Point
d’exclamation

_ o majuscule
L

Virgule et point d’interrogation

Consignes :

2 Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB.

>Tu dois présenter la poésie comme sur le modéle en ajoutant la ponctuation.
= Ecris ton prénom a la fin de ton travail.

Des points c'est tout

Quand je m’étonne
Quand je m'exclame

Je mets un point d'exclamation

Quand ma phrase n'est pas finie
Quand je la laisse en suspens

Je mets trois points de suspension

Quand je m’interroge
Quand je pose une question
Je mefts un point d'interrogation

Quand j'ai écrit toute ma phrase
Quand je suis allé jusqu'au bout
Je mets un point, c'est tout

Ateliers Traitement de texte



Savoir utiliser le clavier : ATELIER INF(
Le tréma N °7

= B B K BB B B

: L ' 3 tréma
P ENE N j
| majuscule

| A

Consignes :

-2 Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB.

2Tu dois taper le texte de la poésie et la présenter comme sur le modéle en revenant ¢ la
ligne a chaque vers et sans oublier les trémas.

- N'oublie pas les majuscules au début de chaque vers.
> Ecris ton prénom a la fin de ton travail

Ateliers Traitement de texte



Savoir mettre un texte en forme :
Utiliser les fonctions aligher & gauche, a droite, centrer

OBJECTIFS : Cet exercice va me permettre d’apprendre &
= Sélectionner un paragraphe entier avec la souris
= Utiliser les fonctions d’g{{gﬁfment du traitement de texte

o N vy [tmeshewromen v |jiz v 6 ] § [E: BEEE ESEE AVl

i

Centrer le texte Aligner le texte a droite

Aligner le texte a gauche

Consignes :
—Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB.

>Tu dois présenter la poésie comme sur ce modéle en plagant les paragraphes selon les indications.
PSi tu as terminé, utilise différentes couleurs.

—>Ecris ton prénom a la fin de ton travail et enregistre-le.

L'hippopotame
Pour plaire & sa femme
Qi le frouvait gros

Un hippopotame

A fait du judo
Pour plaire & sa femme

Qui le trouvait laid,
Un hippopotame
Fit du karaté.)

Quand I'hippopotame
Se vit mince et beau,

Il dit & sa femme
Qu'elle pesait frop
Et qu'elle avait I'afr,
A coté de lui,
D'une montgolfiere
En papier verni.

Pour plaire & sa femme
Et avoir la paix,

Noftre hippopotame
Redevint plus laid.

I mangea sans faim

Tant de soupe aux herbes
Que sa femme enfin

Le tfrouva superbe.
Pierre Coran

Ateliers Traitement de texte



Savoir mettre un texte en forme :
Utiliser les fonctions sélectionner,
Changer la couleur des caractéres

OBJECTIFS : Cet exercice va me permettre d’apprendre &

= Lire une liste de mots et sélectionner le « double » par un double clic
> Changer la couleur des caractéres d’un mot sélectionné

I |

b st et el v 615 [BlzEE Ergs 42,

L [ ~ Couleur des caractéres l

‘L Pour sélectionner correctement le mot a mettre en couleur, il suffit
dessus (clic gauche de la souris)

de cliquer 2 foi

Consignes
= Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB.,

—=>Tu dois sélectionner le mot qui est écrit dans les deux listes et le mettre en couleur
->Ecris ton prénom a la fin de ton travail et enregistre-le.

Un mot et son double

Exemple :
la rue - le mur - un coq - du vin - mon Jit - du thé.
boa -ile - lit - cri - dos - fer.,

1. de I'air- du blé - unjeu - le feu - la clé - le ski.

bec - fée - jeu - sol - bus - raf.

2. la peur - le pied - la nuit - le toit- la boue - le arap.

lune - pére - mére - pain - drap - gare.

3. la neige - une fusée - la forét - un bijou - Ia foire - le sapin.

préau - tuile - usine - herbe - purée - fusée.

4. le calcul - un glagon - un buvard - la prison - la mer - Iq gare.

paquet - réveil - navire - moitié - grotte - glacon,

5. le coffre - la caisse - la girafe - le lavabo - le soleil - du Citron.

movufon - beurre - montre - mouche - caisse - bandit

Ateliers Traitement de texte



ATELIER INFO

N°10

Savoir mettre un texte en forme :
Utiliser les fonctions sélectionner et effacer

OBJECTIFS : Cet exercice va me permettre d’apprendre a
= Sélectionner une ligne entiére avec la souris
 Effacer la ligne sélectionnée

e B B B B0 0 B Bt B B B 8 e
L e o R e B st ke B
Vit = A .Z lE H (¥ ¥ U I ;0 .iP 1.' :' ﬁh effacer
FEEEEEEERERE:
B WO O N A

L ! -

Consignes :
2 Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB.
2Tu dois sélectionner et effacer les deux phrases qui ne sont pas comme les autres.

Qui se ressemble s'assemble

2. Aujourd’hui, le vent souffle beaucoup.
v. Aujourd'hui, le vent souffle trés fort.
.. Le vent souffle trés fort aujourd'hui.

a. Aujourd'hui, le vent souffle tres fort,

.. Arthur a pris un bon bain.
t Arthur n'a pas pris de douche.

e. Arthur a pris une bonne douche.
h Arthur n'a pas pris de douche.

i. En vacances, j'ai appris a nager. ‘

. EN VACANCES, J'Al APPRIS A PLONGER.
. En vacances, j'irai a la mer.

1. En vacances, j'ai appris & nager.

Ateliers Traitement de texte



Savoir mettre un texte en forme :
Utiliser les fonctions copier/coller,
Changer la taille des caractéres, centrer son texte

ATELIER INFO

OBJECTIFS : Cet exercice va me permettre d’apprendre &

= Ecrire une phrase et la reproduire en utilisant la fonction copier-coller
= Sélectionner une ligne entiére.

- Centrer son texte
9 C_hange( Iq taille des caractéres de chaque I/gne

LIl

b st meentonn  vffiz o 615 |slElEe ExaE Aved.

Taille des caractéres

Centrer

Consignes :
= Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB.

2>Tu dois écrire la phrase de la fiche modeéle, la copier et modifier la taille des caractéres.
= Tu peux mettre des couleurs si tu as fini.

—>Ecris ton prénom a la fin de ton travail et enregistre-le.

Ateliers Traitement de texte



Savoir mettre un texte en forme :
Changer la police, la taille et la couleur des caracteres,
Utiliser les fonctions copier/coller

ATELIER INF(

_OBECT IFS_ Cet exercice va r;re pe;met;'e_ d’aﬁ;endr_e a o -

= Ecrire une phrase et la reproduire en utilisant la fonction copier-coller
> Changer la taille d’une police

= Sélectionner une ligne entiére.

LB g S TEE EirFaAYes-

]

Polices de caractéres Souligner

[ Couleur des caracteres J
Taille des caractéres Italique . _

Consignes :
=2 Renomme ta fiche de travail et enregistre-la sur la clé USB,

2Tu dois écrire la phrase de la fiche modeéle, la copier et modifier la taille des caractéres, la
couleur, la forme...

—>Ecris ton prénom a la fin de ton travail et enregistre-le

Ateliers Traitement de texte



Savoir mettre un texte en forme :
Changer la police, la taille et la couleur des caractéres,
Utlllser les fonctlons copler/coller

ATELIER INF(C
N°12 bis

OBJECTIFS : Cet exercice va me permettre d’apprendre
>Taper un texte et le mettre en forme : retour a la ligne, sauter des lignes, marquer Ig ponctuation, les
majuscules

= Sélectionner un paragraphe et le changer de couleur
& ~§[ ! Yl -

Couleur des caracteres J

Polices de caractéres

Taille des caractéres Gras italique

Consignes :

= Renomme ta fiche de travail et enregistre-fa sur la clé USB.
—Tu dois modifier la poésie en suivant les consignes de la fiche modéle.
—>Ecris ton prénom a la fin de ton travail et enregistre-le

Ponctuation

- Ce n’est pour me vanter,
Disait la virgule,
Mais sans mon jeu de pendule,
Les mots, tels des somnambules,

Ne feraient que se heurter.

- C'est possible, dit le point.
Mais je régne, moi,
Et les grandes majuscules
Se moquent toutes de toi
Et de ta queue minuscule.

- Ne soyez pas ridicules,
Dit le point-virgule,
On vous voit moins que la trace
De fourmis sur une glace.
Cessez vos conciliabules.

A tous les deux, je vous remplace.

Maurice CAREME

Ateliers Traitement de texte



Savolir utiliser le clavier : FICHE MODEL

La barre d'espace

1 £ 3 4 : (3 7 g (3 0 a
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Consignes :
-2 Ouvre le fichier nommé "soupe"
= Tu dois remettre les espaces & leur place pour retrouver le texte suivant :

La soupe de la sorciére

Dans son chaudron, la sorciere
Avait mis quatre vipéres,
Quatre crapauds pustuleux,
Quatre poils de Barbe Bleue,

Quatre rats, quatre souris,
Quatre cruches d'eau croupie.
Pour donner un peu de go0t,
Elle ajouta quatre clous.

Sur le feu, pendant quatre heures,
Ga chauffait dans la vapeur.
Elle tournait sa tambouille,
Touille, touille, ratatouille !

Quand on put passer a table,
Helas | C'était immangeable -
La sorciere, par malheur,
Avait oublié le beurre |

Ateliers Traitement de texte



Savoir utiliser le clavier :

FICHE MODEL
Le refour & la ligne et les majuscules

N°2

1 i k] 4 5 [+ 7 & 9 L]
: Y ¢ L i booe t@ ! e
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\ majuscule
majuscul
Consignes :

- Ouvre le fichier nommé "comique".

= Tu dois présenter la poésie comme sur ce modeéle en retournant & la ligne a chaque vers.
- N'oublie pas les majuscules.

Ce qui est comique

Savez-vous ce qui est comique 2
Une oie qui joue de la musique,
Un pou qui parle du Mexique,

Un boeuf retournant I'as de pique,
Un clown qui n’est pas dans un cirque,
Un ane chantant un cantique,

Un loir champion olympigue,
Mais ce qui est le plus comique,

Cest d’entendie un pelil moustique
Repeler son arithmétigue.

Maurice Caréme

Ateliers Traitement de texte



Savoir utlliser le clavier :

FICHE MODEL
Les accents é &

N°3

3 4 5 [+ 7 g L L] . <
T i e | il Es
Z EIRT Y U I OFP.L § o= a
0 S|BiF @ Miak(i@E E
W X C V B N L | S
o CUN ﬂ P

Consignes :
=2 Ouvre le fichier nommé "mére’.,

-2 Tu dois présenter la poésie comme sur ce modéle en mettant bien tous les accents.
- N'oublie pas les majuscules.

Ma mere veut

Ma mere me veut
Toujours bien habillée,
Propre et soignée,

Les cheveux bien coiffés.
Moi je prefere
Etre déguisée en sorciére.
Elle veut toujours
Une chambre bien rangée,
Des étageres depoussiérées
Et elle a peur des araignées.
Moi je préefere
Ma chambre de sorciere.

Ateliers Traitement de texte



FICHE MODEL

N°4

Savoir utiliser le clavier :
L'accent circonflexe

3 4 5 6 7 [ § & G +
' & ¢ U i i | 5 00 Mxt. T
o e - k
- A Z E R T Y U ! o P bl . TR Accent circonflexe
- M
'

Consignes :
=> Ouvre le fichier nommé "chapeau”
-> Tu dois présenter la poésie comme sur ce modéle en mettant les accents circonflexes.

-2 N'oublie pas les majuscules.

Alde : . . : Exemple :
Pour faire un accent circonflexe, tu dois . = )
- . Pour faire un & tape sur A ensuite sur la
appuyer sur la touche Ciiconflexe et ensuite
touche e.
sur la lettre. .

Un chapeau sur la téte

Quand je vais a la péche,
Quand je mange une péche,

Je me dépéche

De mettre un chapeau sur la téte |

Ateliers Traitement de texte



Savoir utiliser le clavier :

FICHE MODEL
le ¢ (c cédille)

N°5

Consignes :
- Ouvre le fichier nommé "abracadabra".

- Tu dois présenter la poésie comme sur ce modéle en retournant & lg ligne a chaque vers.
- N'oublie pas les majuscules et les cédilles.

Abracadabra
Pour eviter que ca et ca
Ne se fransforment en caca,
N'oublie surtout pas la cédille |
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FICHE MODELI

N°6

Savoir utiliser le clavier :
les signes de ponctuation

Point
d’exclamation

majuscule

Virgule et point d'interrogation

Consignes :

-2 Ouvre le fichier nommé "point".

= Tu dois présenter la poésie comme sur ce modéle en ajoutant la ponctuation.
Alde : : . . . Le point d’exclamation(!} et la
Pour faire un point d'interrogation (2) ou un point, tu :

dois appuyer sur la touche majﬂ et en méme ’remps virgule n nT : soin |
. TE touche maj 1+
sur 2 ou surle pom’r.

Des points, c'est tout |

Quand je m’'étonne,
Quand je m'exclame,
Je mets un point d'exclomation |

Quand ma phrase n'est pas finie,
Quand je la laisse en suspens,
Je mets frois points de suspension...

Quand je m’'interroge,
Quand je pose une guestion,
Je mets un point d'interrogation ?

Quand j'ai écrit toute ma phrase,
Quand je suis allé jusqu'au bout,
Je mets un point, c'est fout.

Ateliers Traitement de texte



Savolr utiliser le clavier : FICHE MODEL
Le fréma N°7

tréma

¢ : ‘ ‘ ; : ‘:"
AZ ERT VYU I 0c°pl
w Qis@IF|anwid KkiL i \
L4

ffw? WX CV BN \
Ly A

majuscule

Consignes :
= Ouvre le fichier nommé "caiman" .

= Tu dois remplacer toutes les lettres qui doivent porter un tréma comme sur le texte.
Aide
Pour faire un accent tréma, tu dois appuyer sur la

touche touche maj 1 et en méme temps sur ia Pour faire un | 1U appuies sur
touche Tréma

maj 1} et le i en méme temps

Exemple :

Repas de caiman

DU mdadis pour Andais,
Des cerises pour Eloise,
Du chocolat pour Leilg,

Des bonbons au miel pour Anaél,

Et mon frere Armand,
Qui est excellent,
Pour mon caman

Qui est si gourmand |

Ateliers Traitement de texte



Savoir metire un texte en forme :
Utiliser les fonctions aligner & gauche, a droite,
centrer

FICHE MODEL,

N°8

OBJECTIFS : Cet exercice va me permettre d’apprendre
-2 Sélectionner un paragraphe entier avec la souris
-2 Utiliser Ieg fq__ngtio_nf d’alignement du traitement de texte

P &) sndud ﬂTimesﬂemem LV} 2 v 6] 5 |B|E|BE EZ &k A"P‘g‘,
Aligner le texte & gauche Centrer le texte Aligner le texte a droite

Consignes :
= Ouvre le fichier nommé "hippopotame”

= Tu dois présenter la poésie comme sur ce modéle en placant les paragraphes selon les
indications.

L’hippopotame cenie)
Pour plaire & sa femme
Qui le trouvait gros,
Un hippopotame
A fait du judo. (aligner a gauche)
Pour plaire & sa femme
Qui le trouvait laid,
Un hippopotame
Fit du karaté. (centrer)

Quand I'hippopotame
Se vit mince et beau,
Il dit & sa femme

[aligner a droite) QU'elle pesait trop
Et qu’elle avait I'air,

A cdté de i,
D’une montgolfiere
En papier vemi. (aligner & gauche)
Pour plaire a sa femme
Et avoir la paix,
Notre hippopotame
Redevint plus laid. (centrer)

I mangea sans faim

Tant de soupe aux herbes

Que sa femme enfin

(aligner ¢ dioite)Le trouva superbe.

Pierre Coran(: ciiier
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Savolr metire un texte en forme : FICHE MODEL
Utiliser les fonctions sélectionner, N og
Changer la couleur des caractéres

— o —_ . - ___ B

p—r

OBJECTIFS : Cet exercice va me permettre d’apprendre &
- Lire une liste de mots et sélectionner le « double » par un double clic
> Changer la couleur des caractéres d’un mot sélectionné

P &) sundad v oTmsshewRomn  v| 12 v 6 ] S BEjEEE EIZ & A&
I _Couleur des caractéres '

—— —

4 Pour sélectionner correctement le mot & mettre en couleur, il suffit de cliquer 2 foi
dessus (clic gauche de la souris)

Consignes :

-2 Ouvre le fichier nommé "double”
-> Tu dois sélectionner le mot qui est écrit dans les deux listes et le mettre en couleur.

Un mot et sgn double

Exemple :
la rue - le mur - un coq - du vin - mon lit - du thé.

boa -Tle - lit - cri - dos - fer.

1. de l'air - du bilé - un jeu - le feu - la clé - le ski.

bec - fée - jeu - sol - bus - rat.

2. la pevur - le pied - la nuit - le foit- la boue - le drap.

lune - pére - mére - pain - drap - gare.

3. la neige - une fusée - la forét - un bijou - la foire - le sapin.

préau - tuile - usine - herbe - purée - fusée.

4. le calcul - un glagon - un buvard - la prison - la mer - la gare.

paguet - réveil - navire - moitié - grotte - glacon.

5. le coffre - la caisse - la girafe - le lavabo - le soleil - du citron.

mouton - beurre - montre - mouche - cdisse - bandit
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Savolir mettre un texte en forme : FICHE MODELI
Utiliser les fonctions sélectionner et effacer N°10

OBIJECTIFS : Cet exercice va me permettre d’apprendre a
-> Sélectionner une ligne entiére avec la souris
> Effacer la ligne sélectionnée

' g 3 4 5 6 7 (3 & 1]
TR % B {1 I @® § @ ) M B
It == f 1 y
= A2 |F IR (7 ¥ L IDIB L B = effacer
M

= a8 lB ke [# 4% L
i’ W X C V B N

f
tat g‘ # s, 5 F.

- =

Wa

Consignes :
- Ouvre le fichier nommé "ressemble”,
-2 Tu dois sélectionner et effacer les deux phrases qui ne sont pas comme les autres.

Qui se ressemble s*assemble

.. Aujourd'hui, le vent souffle beaucoup.
v. Aujourd’hui, le vent souffle tres fort.
.. Le vent souffle tres fort aujourd'hui.

. Aujourd'hui, le vent souffle tres fort.

e. Arthur a pris un bon bain.
r. Arthur n'a pas pris de douche.

¢. Arthur a pris une bonne douche.
h. Arthur n'a pas pris de douche.

i. En vacances, j'ai appris d nager. ‘

i. EN VACANCES, JAlI APPRIS A PLONGER.
. En vacances, j'irai a la mer.

. En vacances, j'ai appris  nager.
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Savoir mettre un texte en forme : FICHE MODEL,
Utiliser les fonctions copier/coller,

. ) N°11
Changer la taille des caractéres, centrer son texte

OBIJECTIFS : Cet exercice va me permettre d’apprendre a

- Ecrire une phrase et la reproduire en utilisant la fonction copier-coller
- Sélectionner une ligne entiére.

= Centrer son texte.
> q?_q__nger Ja taille des caractéres de chaque ligne ,

L bJ standard v TineshewRomwn v ng’_» v 6 1 3 = E

UL

=lz|=
4 \

Centrer

UR]
ifit
i
>
-
F
&
ie

Taille des caractéres

Une phrase commence par une majuscule et se termine par un point. (Arial-14)

Une phrase commence par une majuscule et se termine par un point. (Arial-10)

Une phrase commence par une majuscule et
se termine par un point. (ral-26)

Une phrase commence par une majuscule et se termine par un
point. (Arial-18)

Une phrase commence par une majuscule et se termine par un point. (Ar1a1—8)

Une phrase commence par une majuscule et se termine
par un point. (Arial-20)

Une phrase commence par une majuscule et se termine par un point. (Arial-12)
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Savoir metire un texte en forme :
Changer la police, la taille et la couleur des caractéres,
Utiliser les fonctions copier/coller

FICHE MODEL,

N°12 bis

OBJECTIFS : Cet exercice va me permettre d’apprendre a

->Taper un texte et le mettre en forme : retour a la ligne, sauter des lignes, marquer la ponctuation, les
majuscules .

> Selectionner un paragraphe et le ch

P b sndad )}I_@esumm v 12I vigll|s slzme Bz s i'!:?*g' .
Polices de caractéres Taille des caractéres Gras italique Couleur des caractéres J
Ponctuation

(Times New Roman —22- gras-violet)

- Ce n’est pour me vanter,
Disait la virgule,
Mais sans mon jeu de pendule,
Les mots, tels des somnambules,

Ne feraient que se heurter.
(Arial — 14-gras- rouge)

- C'est possible, dit le point.
Mais je regne, moi,
Ei les grandes majuscules
Se moquent toutes de toi

Bt de ta queue minuscule.
(Century Gothic — 14— vert foncé)

- Ne soyez pas ridicules,
Dit le point-virgule,
On vous voit moins que la trace
De fourmis sur une glace.

Cessez vos conciliabules.
(Times New Roman — 14 — jtalique — rose)

A tous les deux, je vous remplace.
(Century Gothic — 16 — gras — rouge)

(Times New Roman — 18 — gras — bleu)
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Savoir mettre un texte en forme :
Changer la police, la taille et la couleur des caractéres,
Utiliser les fonctions copier/coller

FICHE MODEI

N°12

| OBJECTIFS : Cet exercice va me permettre d’apprendre a

| = Ecrire une phrase et la reproduire en utilisant la fonction copier-coller.
- Changer la taille d’une police.

- Sélectionner une ligne entiére.

> Utiliser les boutons des fonctions G (gras) - I (italique) - S (souligné),

g) " Standard | Tieres Meve Roman

Polices de

italique

Taille des caractéres Souligner [ Couleur des caractéres

Je suis a I'école des Brosses a COMMUNAY ( Arial- taille 18 -noir)

Je suis a I'école des Brosses & COMMUNAY. (Century Gothic - taille 16-

rouge)

Je suis a I'école des Brosses & COMMUNAY. (Century Gothic -taille 14- italique- noir)

Je suls 2 Lécole des Brosses 3 COMMUNAY . (Curlz MT-tille 20

-violet)

Je suis a I'école des Brosses & COMMUNAY. (Calibri- taille 16-souligné-noir)

Je suis a I'école des Brosses a COMMUNAY (Calibri- taille 10-orange)
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Savoir utiliser le clavier :
Le refour & la ligne et les majuscules

FICHE MODEL

N°2 bis

1 : ) 4 5 [ 7 & b L] : .
i é € 8 | 8 | | " g’ G 1) s} "=
"“"AZERTYU!'OP-,.f_’T
w Q 8 D F GH J KL ME ‘:
~ ¢ retour a la ligne
fw. W X Cc VvV B N !
.- W -
majuscule
majuscule
Consignes :

= Ouvre le fichier nommé "neige"

— Tu dois présenter la poésie comme sur ce modéle en retournant ala ligne & chaque vers.
- N'oublie pas les majuscules.

Il a neigé

Il a neigé dans I'aube rose,
Si doucement neigé
Que le chaton noir croit réver.
C'est & peine s'il ose marcher.

Ila neige dans I'aube rose,
Si doucement neigé
Que les choses semblent
Avoir changé.

Etle chaton noir n'ose
S'aventurer dans le verger,
Se sentant soudain étranger
A celte blancheur oU se posent
Comme pour le norguer,
Des moineaux effrontés.

Mavurice Caréme
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Analyse maticre:

1. Entrer dans le programme

Sur le bureau, allez dans démarrer (en bas & gauche) puis dans tous les programmes, Microsoft Office,
Microsoft Office Word.

Vous vous trouvez face 4 une page blanche.

2. Ecrire un texte

La fenétre se présente alors de la maniére suivante :

atentcown, 5 Yo T EEERI ‘?-;;!!:—C:D':]]AAIKCDK Aali
H
i LK s % o4 WEERE - e e -

=it oy

v Aag M M

ot Wl

Placez le curseur sur la page blanche.
Ecrivez grice aux touches de votre clavier.

3. Fonctions de base pour !’écriture

Times New Roman 12 A A-'H”‘s

G I 8 ~aeox X oha- WA

- Mettre en gras : Sélectionnez le texte et cliquez sur Faned

Times New Roman 12 A A iéé?:
Q §‘*€K1 ;:5;_\3 ab‘vﬁu!

- Mettre en italique : Sélectionnez le texte et cliquez sur




Times New Roman 12 A A

6 7 § dex X pa B

[

- Souligner du texte : Sélectionnez le texte et cliquez sur “\

- Choisir une écriture : Sélectionnez le texte et faites défiler les écritures dans

iy in A A e pE
| Polkesdethéme e
i Cambria (En-tétes) !
* Calibri (Corpsy |
| Polices utilisées récemment "

"B Times New Roman
‘i Cambria
" Hoyle Playing Cards !
B ol St M
By B CunmnoSia
‘B Haelow Holid Walic f
W Braak Sexcss 77 s
% FrankRuehl I TN
Hv Simpliied Arabic g asd
B Senipt MT Bobd >
Toutes les polices '
" fgency /B ‘
b Aharoni naTan X
b ALGERIAN "

t
E "B Andalus yos mad

0

- Choisir une taille de police : Sélectionnez le texte et faites défiler la taille dans :

e [«

s

9

ild

12

Times New Roman 12 A & 1;
- 2

@ 7 § e x X A A -

[ Y]
ra T



- Pour faire une liste de questions avec des tirets : Cliquez sur
Quand vous passez 4 la ligne, le point se met automatiquement, sinon réappuyez sur le bouton.

- Pour la disposition du texte : Sélectionnez votre texte et choisissez entre les 4 dispositions

= E-EeciEELLIT
=m:

M
i

i

possibles et cliquez sur le bouton

4. Sauvegarder un texte (fichier)

Allez sur la disquette qui se trouve en haut 4 gauche.

Ecrivez le nom du fichier (par exemple : reportage)
Cliquez sur le bouton "Enregistrer"

Voila. Dés maintenant, votre document est enregistré. La preuve ? Regardez TOUT EN HAUT de votre

écran : C'est marqué : "reportage — Microsoft Word".

Maintenant, nous allons le fermer :
Cliquez sur la croix rouge en haut a droite.

5. Quvrir un fichier

Ouvrez Microsoft Office Word comme vu précédemment.

Allez sur le dossier jaune en haut de la page et cliquez dessus. - \

Dans la liste, cherchez votre fichier "reportage”. Cliquez sur le fichier.
Cliquez sur "Ouvrir”
Et voila... maintenant, vous avez récupéré votre fichier.

6. Imprimer un document

Cliquez sur le bouton de I'imprimante : \ en haut de 1’écran.



Utiliser un traitement de
texte

Le traitement de texte que I'on utilise généralement s'appelie Microsoft Word
Il est symbolisé par l'icdne bleu et blanche reprenant le W de « Word »
(signifiant mots en anglais)

Gréce a lui, on va pouvoir écrire et mettre en page du texte...
On peut mettre notre texte en gras, en italique ou méme en souligné grace aux
petits boutons GIS placés au-dessus de l'écran :

G 7 § -
A +

On peut aussi mettre notre texte en couleurs grace a &=
Ily a méme moyen de changer la police (I'écriture) de notre texte ainsi que sa

grandeur :

Comic Sans h ~ 11 v LA™ A

Le nom de la police représente la fagon d'écrire ;
Le nombre a c6té représente la grandeur des lettres (11 = 1Imm de hauteur) ;
Les 2 « A » a coté servent a grandir et rétrécir le texte.

Pour changer n'importe quel texte, il faut d'abord le sélectionner avec la souris !

B osar o T T e T asdofabn mebrked 48 AdD
[

AZ.08 B ety
N B4R evow S g A - o d Ao - LT
= Swerans

Afin de comprendre fe fonctionnement d’un ordinateur, faisons le
rapprochement entre la fagon dont travailient une secrétaire de bureau et
IFordinateur.

Apres avoir écrit ton texte, n'oublie surtout pas de I'enregistrer sur le disque
dur ou sur une clé USB ! pour cela, clique sur la petite disquette ou utilise
la commande : Fichier > Enregistrer .

Si tu es sur Word en ligne, cette commande n'est pas obligatoire car
les documents réalisés en ligne s'enregistrent automatiquement.



du clavier...

Les caractéres spéciavx

Aprés avoir bien observé le clavier, nous nous sommes rendus compte que

certaines touches avaient 3 fonctions différentes..

analysons une touche de plus prés...

Fonction principale de la touche

@

Les fonctions principales des touches

Comment faire ? Pour cela,

Fonction disponible avec la touche

Fonction disponible avec la touche

Symbole Nom Comme dans... Touche(s)
Toutes les lettres | %% ¢ %~ une maison ‘ l [ ! l ]
p e accent aigu éléphant
: g B
é@
e e accent grave zébre 7
&
a a accent grave a la mer 0
L
\ . ()
u u accent grave ol) vas-tu? %
LY
, virgule lui, toi et moi ?
?
' apostrophe I'école 4
O
AAAAnn . N
aetou accent circonflexe La forét @ //

Les fonctions disponibles avec la touche

Symbole Nom Comme dans. .. Touche(s)
Toutes les majuscules AB.CD, .. ATTENTION N
Point d'interrogation Ol est-il ?
? {} + ? I
Point La phrase est finie.
P - (5]
Les chiffres 1,2,3,4,.. 064/77.66.55 . |7
7
ae,io,i tréma Joél aime la Noél




Les fonctions disponibles avec la touche

Symbole Nom Comme dans... Touche(s)
@ Arobase blabla@ohlala.com Aoy L 2
. é@
( } Accolades {A, B, AT, 1 9
¢ l
[ ] Chevrons / Crochets [A, B) Alten) 'b'”l
€ Euro 25.00 € R, [

Symbole Nom Comme dans. .. Touche(s)




Exercices sur le
traitement de texte

Nous allons durant cette progression (re)découvrir la manipulation de Microsoft Word et de ses

principales fonctions.
Pour cela, suis attentivement les étapes de cette feuille. Elles te guideront durant toute I'activité.

{. Préparer notre document

* Sur le bureau de l'ordinateur, tu trouveras une icéne qui s'appelle « Word » Fais un double

clic pour l'ouvrir.
s Google Chrome s'ouvrira.
* Il'te faut ensuite choisir un « Document vide » Renomme le document eny indiguant ton

prenom. Confirme avec ENTER.

P geckinbe:

0 - () LoPpcron Otfico duien s oo applicarion Mictesoh 345, vots page 9 STomTER fik dbrences  Révision

= POTTager votre conteiy el vos iddes or de fichiet
e
[

a

. A G TS

b==r comamme s =

@
@

. D Créer Emplacement

= " 4 :
! Enregistrer le statut

Dotument vide Piates gengralos Drgyment de s

]
(5 9

Enregisteé

Mops recommandations

Voui aves moedific cecs Ve aver 1

2. Exercices au clavier

Dans le document, recopie ces phrases. Attention a tous les détails !

Chanel et Vincenzo sont a I'école.

Pour Paques, je partirai dans la forét !

Le gargon est un éléve... Mais ol va-t-il 3 I'école ?

Tu connais les MAJUSCULES ? non, je ne connais que les minuscules...

J'ai payé 125,50 € pour aller sur cette fle !



3. Mise en page

Dans ces phrases, mets le verbe en rouge A, v et en gras G

Surligne le sujetenvert ¢ . eten italique I

) Atout moment, si tu as fait une erreur ou si le texte a été bougé, tu peux
revenir en arriére en appuyant en méme temps sur les touches CTRL et Z.
L. Copier un petit texte

Dans cet exercice, nous allons recopier un texte complet. Tu peux le
personnaliser en mettant les couleurs que tu as envie !

Astuce 1: La police d'écriture s'appelle « Comic Sans MS »

Astuce2:é="+e +@">

Astuce3: =v v DO~

lignement

Bons baisers de Fort-de-France

I
@
lili
i

Noél, Joyeux Noél,
Bons baisers de Fort-de-France,
Ce soir on éteint la 1élé,
Ce soir ensemble on va chanter...

Ici les chants recouverts de neige,
On ne les connait qu'en photo.

Le pere Noél n'a pas de traineau,
Le fond de l'air est bien trop chaud...

S. Ou enregistrer notre fichier ?

Pour enregistrer notre ficher Word, nous avons plusieurs possibilités.... Il peut en effet &tre stocké
a plusieurs endroits...
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Discipline  Frangaic
Niveau  P3-P4 P5-P6

Le compterendu

SUREREEERANND

i & 2. Elaborer des contenus.
' Q3. Assurer'organisation du texte.

Planifier 'organisation générale par le choix d’un modéle d’organisation adéquat au texte
a produire,

Contribuer a la cohérence du texte .

I
I
1
|
I
I
i
}
i
i
i
|
I
I
i
1
i

Savoir-faire | Attendus/ repéres

R s |

Organiser un message selon une Lire Ecrire
structure textuelle dominante. |

Organiser (graphiquement) les éléments donnés d’un texte
selon les caractéristiques de la structure dominante
donnée. Utiliser les mots ou expressions qui assurent
'enchainement des phrases. Utiliser des connecteurs*
d’opposition/concession/ restriction, de conséquence, de
conclusion, de synthése. Utiliser les modes et les temps
appropriés pour assurer la cohérence temporelle*.

Savoir i Attendus/ reperes | I

Composantes d’un message écrit |, Ecrire

Maitriser les composantes de la production décrits : -
planification ; - mise en texte ; - révision ; - correction.

Structures textuelles dominantes - Connaitre les
caractéristiques générales
des cing structures
textuelles : - narrative ; -
argumentative ; -
descriptive ; - dialoguée ;




_ i
Plan de la lecon :
’s s 1 i s .
1. Phase d’intéressement : ;ng!!!§§ associées / matériel
1
:
]

2. Phase de formation JournauR divers

3. Phase d’intégration

1
]
I
L sources
E Google, journaux papier.
i
|

ité

Déroulement de l'activi

Analyse de compte-rendus dans les journaux. Quels sont les éléments qui reviennent
dans chaque article?
Représentation initiale = structure du compte-rendu = panneau de planification

Création du compte-rendu avec tous les outils vus et intégrés durant les phases
précédentes

Jaleife

Explication du projet et du contexte dans lequel nous devrons réaliser des compte-rendus

E it i 1
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TRAVAIL COLLABORATIF

Séance du Fot U de -ASQ\BQ «Afouﬁﬂ
Participants: dﬁ-\ﬂ) %u‘

s
Ordre du jour: &M//Mm widkiackion e
e

W@mme o du 2ok de @

\I\Tﬂm\i




3.Ecouter.

.
O 2.Ecrire
.
a

4. Parler

_____________________________________________________________________________

- Dégager la cohérence d’un message.

- Orienter son écrit en fonction de la situation de communication.

- Orienter sa parole en fonction de la situation de communication.

- Elaborer des contenus.

Savoir-faire | Attendus/ repéres

Tenir compteidesiparamEtres de Ecouter Parler | Lire Ecrire
communication. '

S’adapter a Ia dwersnte des mterlocuteurs

Assigner un but a sa lecture ou son Déterminer un but d’écoute | Mobiliser ses connaissances
écoute. selon Vintention précisée. préalables sur 'auteur, le
sujet et le genre du texte.

Construire sa prise de parole spontanée | Evoquer ce que Von connait
ou préparée. du sujet.

Proposer diverses

formulations.

Savoir Attendus/ re;:;e_res y

Composante de la situation de Ecouter Pa rler L|re Ecrire

communication.

Repérer la diversité des interlocuteurs.

Intention de communication. Connaftre les intentions. Connaitre les intentions.




b Lo 1
1 Decouverte S . o :
| 2. Activité 1 3 Feuilles assuciges / matériel g
: 3. Activité 2 : E Voir feuilles des enfants. !
' 4 Activité 3 ' I8 |

Quelles sont les activités d’un journaliste ? Comment procéde-t-il ?
- Visionnage de la vidéo « Un jour , une actu » -
- Faire émerger les premiéres questions.

Quelles sont les activités d'unjournahste ? Comment procede-t-ll ? X
Support : la vidéo ljourlquestion « C’est quoi, le métier de journaliste? »

C’est quoi la Ilberte d’expressuon? X
Support vidéo: 1 jour 1 question.
Arrét sur image de la vidéo et analyse.

Création des questions a poser a I'expert. x| x
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Aencontire avec un _-“«,_!._l,p-,.,,P_; e

Présentation du projet aux éléves. Nous allons réfléchir ensemble
au métier de journaliste. Pour répondre a vos questions, vous
allez rencontrer un journaliste ce vendredi 15 mars. Nous allons
préparer cette interview avec des activités. A I'issue de chaque
activité, vous noterez les questions que vous aimeriez |ui poser
sur son métier de journaliste et son expérience.

Préalables a la réflexion — Faire émerger les premiéres
représentations.

1. Proposer un premier échange : Présenter aux éléves le titre de
cette émission : « C’'est quoi, le métier de journaliste ? »

Afin de stimuler un premier échange, lire aux éléves I'introduction
de la vidéo qu’ils vont analyser. « 1jourlactu » est réalisé par des
journalistes. Chaque jour, leur mission est de chercher des
informations sur ce qui se passe dans le monde, puis de t'expliquer
les événements les plus importants. Pour cela, ils peuvent choisir
d’écrire un article, de décoder une photo, de faire écouter du son,
etc. Cette vidéo t'aide a comprendre les différentes manieres
d’exercer le métier de journaliste. » L'objectif est que les éleves
réalisent que leur journal et le site 1jourlactu.com sont réalisés par
des personnes dont le métier est celui de journaliste. Ce qui, pour
eux, n‘est pas forcément une évidence.

2. Demander ensuite aux éléves de réfléchir & la question : « C’est
quoi, le métier de journaliste? »

Proposer ensuite un rapide échange. Noter les différentes
propositions au tableau sous forme de mots-clés. La lecture de
I'introduction de la vidéo favorise cette réflexion



3. Faire émerger les premiéres questions:

— C’est quoi, « l'actualité» ?

— C’est quoi, « un sujet » ?

— Est-ce qu’il y a des sujets interdits ?

— Est-ce qu’un journaliste peut seulement informer ?

— A quoi ca sert d’informer les gens ?

— Est-ce que le journaliste peut choisir le sujet qui lui plait ?

— Est-ce que le sujet est forcément un sujet d’actualité comme,
dans notre journal ljourlactu ?

— Moi, mes parents, ils regardent « les infos a la télé ». Est-ce de
I’information ? C’est quoi, un média ?

3. Faire émerger les premiéres questions:

— C’est quoi, « 'actualité» ?

— C’est quoi, « un sujet » ?

— Est-ce qu’il y a des sujets interdits ?

— Est-ce qu’un journaliste peut seulement informer ?

— A quoi ¢a sert d’informer les gens ?

— Est-ce que le journaliste peut choisir le sujet qui lui plait ?

— Est-ce que le sujet est forcément un sujet d'actualité comme,
dans notre journal 1jourlactu ?

— Moi, mes parents, ils regardent « les infos a la télé ». Est-ce de
I’information ? C’est quoi, un média ?

Quelles sont les activités d’un journaliste ? Comment procéde-t-il ?
p

Support : la vidéo 1ljourlquestion « C'est quoi, le métier de
journaliste? »
https://www.1jourlactu.com/culture/cest-quoi-le-metier-de-
journaliste.
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1. Poursuivre la projection des trois étapes suivantes de la vidéo. —
Demander aux éléves de lister les différentes fonctions du
journaliste (présenter le journal a la télé, réaliser un reportage,
interviewer une star ou diriger une équipe).

Effectuer un arrét sur image pour les dessins suivants : Demander
aux éleves d’analyser les dessins :

Que fait le journaliste ?

Faire réécouter le commentaire associé au dessin : « Le journaliste
cherche les informations, les vérifie et les communique en
s'adaptanta son public. »

2. Demander aux éléves de faire alors émerger les questions qu'’ils se

posent sur ce commentaire.

- Pourquoile journaliste doit-il chercher les informations ?

Ou les trouve-t-il?

- Pourquoidoit-il les vérifier ?

- Comment les vérifie-t-il ?

- Est-ce qu’il doit avoir une autorisation pour communiquer les
infos?

- Pourquoiest-ce qu’il doit s"adapter a son public.

1. C’est important, la liberté de la presse ? C'est quoi, la liberté
d’expression ?

Support : la vidéo ljourlquestion « C'est quoi, le métier de
journaliste ? » https://www.ljourlactu.com/culture/cest-quoi-le-
metier-de-journaliste.



Demander aux éleves d’identifier les infos données par la vidéo:

Pourquoi les journalistes ont-ils facilement accés a l’information
? (carte de presse).

Comment sont-ilsformés ? (école de journalisme).

Pourquoi doivent-ils savoir s'adapter ? (utiliser de nouveaux
outils).

Attirer Iattention des éléves sur les deux phrases : « De plus, un
journaliste a le droit de dire ce qu’il considére comme important
dans le respect des autres : c’est la liberté de la presse et
d’expression. »

Le travail des journalistes est donc nécessaire pour que chacun
soit bien informé et puisse se faire librement une opinion sur
tous les sujets.

2. Faire émerger les questions::

Comment on rentre dans une école de journalisme ?

Combien de temps durent les études ?

Est-ce que c’est difficile ?

Il faut étre bon dans quelles matiéres ?

Pensez-vous que tous les sujets peuvent étre abordés avec les
enfants?

C’est quoi, la liberté de presse ?

Caserta quoi?

C’est quoi, la liberté d’expression dans le journalisme ?

Est-ce qu’un journaliste est objectif quand il fait le choix d’un
sujet au lieu d’'un autre ?

Quand le journaliste doit « enquéter » sur un sujet, est-ce
informer ?

Le journaliste est-il un détective ?

Est-ce que les journalistes peuvent raconter des choses fausses?



- Pourquoila vidéo dit que le journaliste nous permet de nous faire
librement une opinion ?
- Pourquoile métier de journaliste est-il indispensable ?

Quelles questions la vidéo te permet-elle de poser ?

Demander aux éléves de réagir :

- Ettoi, est-ce que tu as des questions a poser ou des demandes 3
faire?

- Demander aux éleves de rédiger des questions personnelles
qu’ils ont envie de poser a l'expert.

Quelques exemples exprimés par des éléves de 3éme g4éme Géme ot

6¢™Me années.

- Quelles qualitésfaut-il pour étre journaliste ?

- Quelle est la différence entre journaliste et reporter ?

- Faut-il étre courageux?

- Est-ce que vousrisquez votre vie ?

- Est-ce que vous avez été en danger ?

- Est-ce que quand un reportage est dangereux, les journalistes
sont protégés ?

- Jai vu que des journalistes avaient été capturés et tués,
pourquoi?

- Vous étes tout seul ?

- Est-ce que les filles comme les garcons peuvent faire le métier
de journaliste ?

- Est-ce que vous travaillezpour un journal ?

- Est-ce que vous aimez ce métier ? Pourquoi?

- Est-ce qu’il y a des sujets que vous ne voulez pas aborder?
Pourquoi?
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P

Demander aux éléves de lister les conclusions proposées dans le
final : La vidéo nous apprend :

1.

Que le métier de journaliste permet d’informer les personnes.
Qu’un journaliste doit vérifier ses sources et respecter la véracité
des faits.

Que le métier de journaliste permet de protéger la liberté
d’expression et d’opinion.

Rencontre avec le journaliste : c’est I'aboutissement du projet.

Les questions préparées sont posées au journaliste lors de sa venue
a I'école.

Les objectifs de cette interview :

— Proposer aux éleves une réponse experte aux questions que pose
le métier de journaliste.

— Leur faire savoir que la liberté d’opinion est une valeur en
Belgique.

— Montrer que |'éducation aux médias leur permet de former un
jugement critique.
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P el'infn ei grand | | ~
P'OU VIENT LENFORMATION

Télévision, radio, Internet, journaux... les Francais n'ont jamais eu autant accés a l'information.
Pourtant, ils ne sont pas toujours siirs d'étre bien informés ! Dol viennent les informations ?
Comment circulent-elles ? Peut-on leur faire confiance ? TjourTactu t'explique tout !

r——

UNE INFORMATION
VIENT TOUJOURS
D’'UNE SOURCE

LES AUTORITES ET
LES ORGANISATIONS
OFFICIELLES

Les personnalités politiques,

les mairies, les grandes entreprises
et les associations publient des

ir”  wations pour expliquer ce

LES SPECIALISTES
ET EXPERTS

LES ACTEURS DE

- LES CITOVENS
LacToAuTE

Quand il se passe quelque chose
d'important ou de grave, il arrive
que des témoins racontent ensuite
ce qu'ils ont vu.

Un scientifique qui fait une
découverte, un expert qui explique
un événement : s'ils apportent
des preuves, ces personnes

Parfois, un simple citoyen a accés
& des informations importantes.
IL peut alors transmettre

ces documents aux médias

B .8 font, ou ce gu'elles pensent. sont des sources d'information. ou les diffuser sur Internet.

. Par exemple, Uagence Spatlale américaine Pae exemple, le site Wikileaks permet de
Par exemple, un candidat & {élection Par exemple, une manilestation qui dégénére {NASA) a récemment annoncé ta découverie publier des documents secrets, comme en 2016
présidentietle qui annonce son programme, &n bagarre : fly a toujours des 1émoins. de 7 nouvelles planétes. avec Latiaire des « Panama Papers »°,

0 Irgatts/NALA ! AFR

iLS PARTENT A LA
PECHE AUX iNFOS !

CHAQUE JOUR, LES JOURNALISTES
RECOIVENT DES TAS D'INFORMATIONS.

LES JOURNALISTES FONT APPEL
A DES AGENCES DE PRESSE.

Cr- "~fos leur sont envoyées

4 . différentes sources.

! Jarviennent aux rédactions
pas mail, téléphone, courrier,
ou par les réseaux sociaux.

Les journalistes ne peuvent pas toujours
se rendre sur place. lis font alors appel
a des agences de presse, qui collectent
des informations partout sur la planéte
pour les fournir aux médias. fjourlactu,
par exemple, publie beaucoup de photos

i 1 fourni v f ise AFP,
LES JOURNALISTES RECOLTENT ies par l'agence francaise

EGALEMENT DES iNFOS
EN ALLANT SUR LE TERRAIN.

Les journalistes partent réguliérement
en reportage, en France ou a l'étranger.
Sur place, ils observent les événements,
ils interrogent les témoins et ménent
des enguétes,

LES JOURNALISTES S'iNTfRESSENT_AUSSi
A CE QUE PUBLIENT LES AUTRES MEDiAs,

Ainsi, parmi les infos qu' fjourfactu
choisit de t'expliquer chaque semaine,
beaucoup ont déja été publiées dans
d'autres journaux.

COMMENT EST-ELLE
PRESENTEE ?

iLS DEMELENT
LE VRAI DU FAUX

D'OU ViENT CETTE
INFORMATION ?

Si le message est présenté dans un vocabulaire
qui n'est pas neutre ou s'il affirme quelque chose
Sans preuve, ce n'est pas une info, mais un point
de vue, qui doit &tre vérifié.

Si elle ne provient pas
d'une autorité officielle,
d’un spécialiste ou d’'un
média reconnu, méfiance

Collecter une info, c’est bien...
mais encore faut-il la vérifier !
Face & une information, les
journalistes se posent toujours
les mémes questions :

PEUT-ON RETROUVER CETTE
INFORMATION AiLLEURS ?

PE QUAND DATE
CETTE INFO ?

Pour vérifier une info, on doit la comparer avec
d'autres documents qui parlent du méme sujet
cela s'appelle croiser les sources.

2 3] &

Attention aux informations
trop anciennes !

i b7 Latélévision, notamment les journate Intemet, od on peut trouver ; Laradio: journawm, [ ficrite : les Journaux
:‘;ﬁ:,‘:’;"u‘:","““:‘u”:“" élévisés el s chaines dnformtion o des arfictes de presse, des émlssians ds radlo ou da télésision ; :j . ofiashs Inlos, émisslons ot vagaies phhu Le Monde,
f ) ' en contina comme BFM TV, 1€, elc. © des journaw qui n'exisient que sur le Net, comme Mediapart ; consacrées A Uactuallté, elc, Le Flyare, {'Express ou

RANGAIS POUR SINFORMER P o des Informations publiées sur les réseaux soclaux (Facehook, fourfacts pour les enanis |

Teittter....), sur des blogs ou sur des sites comme YouTube.



